GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE
E PARCERIAS

Superintendéncia de Planejamento, Gestiao e Financas

Instrugdo Normativa SEINFRA/SPGF n°. SEINFRA/SPGF N°. 001/2024/2024
Belo Horizonte, 26 de margo de 2024.

INSTRUCAO NORMATIVA SEINFRA/SPGF N° 001. DATA DA ASSINATURA ELETRONICA

Dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamentos dos contratos ou ajustes firmados pelo
Estado de Minas Gerais por intermédio da Secretaria de Estado de Infraestrutura, Mobilidade e Parcerias -
Seinfra e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E PARCERIAS, no uso
das atribui¢des conferidas pelo §1° do art. 93 da Constitui¢dao do Estado e, tendo em vista o disposto no art.
5° da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e no art. 141 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril
de 2021, resolve baixar o seguinte regulamento:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa prevé os procedimentos, rotinas, deveres e responsabilidades para a
adequada observancia da ordem cronoldgica de pagamentos dos contratos ou ajustes firmados pelo Estado
de Minas Gerais, por intermédio da Secretaria de Estado de Infraestrutura, Mobilidade e Parcerias -
Seinfra e dos seus fundos vinculados, em cumprimento aos art.5° e 5°-A da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e art. 141 da Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021.

§1°. Cada Fundo gerido por esta Seinfra tera lista propria de ordem cronolédgica de pagamentos.

CAPITULOII
PROCEDIMENTOS
Secao l
Critérios para definigdo das listas de cronologia de pagamentos

Art. 2°. O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronolédgica de exigibilidade, a
qual devera ser organizada considerando a sequéncia e os critérios elencados a seguir:

I - unidade or¢amentaria;

II - unidade executora;



III - fonte de recurso;
IV - categorias contratuais de obras, servicos, fornecimento e locagao;
V - data da liquidagdo, observando-se a ordem de antiguidade; e

VI - vencimento da despesa, conforme clausulas do contrato.

Art. 3°. O primeiro critério a ser observado para defini¢ao da ordem cronolédgica da despesa sera a unidade
orcamentaria de execucao e o segundo critério sera a unidade executora da despesa.

Art. 4°. As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas,
atendendo a uma determinada regra de destinacdo legal, evidenciando a origem ou a procedéncia dos
recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§1°. Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade especifica, 6rgao, fundo
ou despesa serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de
financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obten¢do exija vinculagao.

§2°. Cada convénio, contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem
especifica do recurso, cuja obtencdo exija vinculacdo da aplicagdo do recurso, sera considerado uma fonte
de recurso especifica para fins desta Instrugdo Normativa.

§3°. As despesas pagas com fonte de recursos n°. 10.3 (contrapartidas) deverdo ser inseridas na mesma
lista fonte de recurso principal do convénio, contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo especial
ou outra origem especifica do recurso, cuja obtencao exija vinculacao.

Art. 5°. Devem ser classificados nas categorias contratuais abaixo relacionadas os seguintes elementos ou
elemento-itens de despesa:

I - contratos de obras: elementos ou elemento-itens n°. 51, 82-1, 83-2 e 83-3;

IT - contratos de servico: elementos ou elemento-itens n°. 33, 35, 36, 39, 40 ¢ 83.1;
III - contratos de fornecimento: elementos ou elemento-itens n°. 30 € 52;

IV - contratos de locacgdo: elementos ou elemento-itens n°. 37 e 39-17.

§1°. A classificacdo de categoria de contrato associada a elemento de despesa e elemento-itens, contida
nos incisos I a IV do caput, ¢ meramente exemplificativa ndo exaurindo os elementos e itens que poderao
vir a serem incluidos em cada categoria contratual.

Secaol ll
Inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos

Art. 6°. As notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes de cobranca deverdo ser recebidos pela
Diretoria de Contabilidade e Finangas - DCF, que ficard responsavel pela inser¢cdo do crédito na lista
classificatoria de credores, considerando, inicialmente, os critérios definidos nos incisos I a IV do art. 2°.
desta Instru¢do Normativa; logo em seguida a data do ateste e, por fim, o prazo de pagamento, conforme
disposto em contrato.

§1°. Considera-se ateste da despesa o certificado, datado e assinado por responsavel ou comissdo, pelo
recebimento dos materiais, bens ou servigos solicitados, declarando que os mesmos foram recebidos ou
efetuados em condi¢des satisfatorias para o servigo publico estadual, nos termos do §1°. do art. 10 do
Decreto Estadual n°. 37.924, de 1996.

§2°. Os documentos mencionados no caput deverdo vir acompanhados, se for o caso, de todos os
documentos comprobatdrios exigidos no edital, termo de referéncia e/ou no contrato ou ajuste, sem 0s
quais nao serd possivel a inclusao do contratado nas listas classificatorias de credores pela DCF.



§3°. O fiscal do contrato ou ajuste, com a supervisao do gestor, adotard as providéncias necessarias para o
ateste do adimplemento da obriga¢do, no periodo estipulado no instrumento contratual, que ndo podera
ultrapassar o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da apresentagdo da nota fiscal ou documento de
cobranga equivalente para os contratos ou ajustes em geral e de 02 (dois) dias uteis para os contratos ou
ajustes de que tratam os incisos I e II do art. 24 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§4°. O documento fiscal , ou equivalente, devera ser encaminhado pela unidade gestora do contrato a
DCF, apo6s o devido ateste, para conclusdo da etapa de liquidagao.

§5°. Suspende-se o prazo do §3°. caso o contratado esteja em mora com alguma obrigagao.

§6°. Somente as despesas devidamente atestadas e em conformidade com as disposicdes legais e
contratuais pertinentes ao estdgio da liquidacdo da despesa ensejardo as providéncias pertinentes a
formacao das listas classificatorias de credores e fixagdo da ordem cronoldgica de pagamento.

§7°. Ocorrendo qualquer situagao que impega o ateste do adimplemento da obrigagdo ou quando o
contratado for notificado para sanar as ocorréncias relativas a execu¢do do contrato ou ajuste ou a
documentacao apresentada, o documento fiscal ou documento equivalente de cobranca nao devera ser
recebido pela DCF, para inserc¢ao na respectiva lista classificatoria de credores.

§8°. Considera-se obrigacdo contratual adimplida a prestacdo do servico, a realizagcdo da obra, a entrega
do bem ou de parcela destes, bem como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia esteja vinculada
a emissao de documento de cobranga, desde que devidamente atestada.

§9°. O edital e/ou o contrato ou ajuste estabelecerdo as condigdes do adimplemento da prestagdo, podendo
estabelecer eventos especiais sem 0s quais nao serdo consideradas perfeitamente adimplidas as obrigagdes.

§10. O contratado sera incluido na respectiva lista classificatéria de credor a partir da regularizagdo das
falhas e/ou, caso seja necessario, da emissd@o de novo documento fiscal, momento em que sera reiniciada a
contagem dos prazos de liquidacdo e pagamento oponiveis a Secretaria.

§11. A inobservancia imotivada da ordem cronologica de que trata o caput deste artigo ensejara a apuracao
de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos érgaos de controle a sua fiscalizacao.

Secao lll
Providéncias e prazos para liquidagao e pagamento

Art. 7°. Os prazos para liquidagdo e pagamento serdo limitados a:

[ — Até 5 (cinco) dias tteis para a liquidag@o da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal atestada ou
instrumento de cobranga equivalente pela DCF;

IT — Até 5 (cinco) dias uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa; e

IIT — Até 1 (um) dia 1til para liquidagao, a contar do ateste do documento fiscal, e até 02 (dois) tuteis para
pagamento, a contar da liquidacdo, para os contratos ou ajustes de que tratam os incisos I e II do art. 24 da
Lei n® 8.666, de 1993.

§1°. Para os fins de liquidagdo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo
de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacdo do contratado nos prazos e forma previstos no
contrato.

§2°. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins de que trata o inciso I do caput.

§3°. Na hipotese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o
prazo para o pagamento serd suspenso até a sua regulariza¢do, devendo ser mantida a posi¢do da ordem
cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

§4°. Na liquida¢do de despesa deverd ser registrada no SIAFI, no campo “Data de Previsdo de
Pagamento”, a data limite para pagamento da obrigagdo contratual, de acordo com o contrato ou ajuste



entre o contratante e contratado.

§5°. Os prazos fixados nos incisos I e II do caput deste artigo serdo aplicados se outros, distintos, nao
tiverem sido fixados nos instrumentos contratuais ja existentes quando da entrada em vigor desta Instrucao
Normativa.

Art. 8°. Havendo recursos disponiveis para solver o documento fiscal ou equivalente que esteja na ordem
de classificag¢do ¢ vedado o pagamento parcial de crédito.

Paragrafo unico. O pagamento parcial serd permitido se houver indisponibilidade financeira para o
pagamento integral, hipdtese em que o saldo a pagar permanecera na mesma ordem de classificagao.

Art. 9°. Nao serdo pagos créditos, ainda que atestados, enquanto houver outro mais bem classificado,
custeado pela mesma fonte de recursos, ainda que seja originario de exercicio encerrado.

§1°. A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posi¢ao da ordem cronologica de sua exigibilidade,
nao concorrendo com as liquidacdes do exercicio corrente.

§2°. O pagamento das despesas de exercicios anteriores - DEA serd processado tdo logo seja autorizado
pela Secretaria de Estado de Fazenda - SEF e haja abertura do empenho.

§3°. Sera dada prioridade para o pagamento das despesas inscritas em restos a pagar ¢ em DEA quando a
exigibilidade destas coincidir com a das despesas do exercicio corrente.

Art. 10. O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, somente sera processado ap6s o devido processo administrativo, nao
prejudicando o pagamento de eventuais despesas, cuja exigibilidade venca antes da conclusdo do referido
processo.

Paragrafo Unico. O pagamento das indenizages fruto de servigos prestados com suporte de contrato
vigente ¢ dentro do saldo contratual, devera observar a ordem cronolédgica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado e o processo administrativo ainda ndo tenha sido concluido.

Art. 11. Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manuten¢do das condi¢des exigidas
para a habilita¢do na licitagdo, ou para a qualifica¢do, na contratacao direta.

§ 1°. A eventual perda das condi¢cdes de que trata o caput ndo enseja, por si, retencdo de pagamento pela
Administragao.

§ 2°. Verificadas quaisquer irregularidades que impe¢am o pagamento, a Administragdo devera notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situacao.

§ 3°. A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nao
aceita pela Administracdo, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade e da aplicagdo de penalidades cabiveis, observado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 4°. E facultada a retencio dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a
Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei Federal n°. 8.666,
de 1993 ¢ do inciso IV do art. 139 da Lei n® 14.133, de 2021.

_ CAPIiTULO Il ]
ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipéteses e medidas a tomar

Art. 12. A alteragdo da ordem cronologica de pagamento, para os contratos e ajustes regidos pela Lei
Federal n°. 14.133, de 2021, somente ocorrera mediante prévia justificativa da autoridade competente e



posterior comunicagdo a Controladoria-Geral do Estado, por intermédio da Controladoria Setorial desta
Secretaria, ¢ ao Tribunal de Contas do Estado, exclusivamente nas seguintes situagoes:

I - grave perturbacdo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

I - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa
fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

III - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagdo judicial ou dissolugao
da empresa contratada;

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patrimonio
publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, quando
demonstrado o risco de descontinuidade da prestacdo de servigo publico de relevancia ou o cumprimento
da missdo institucional; e

VI - decisdo judicial ou do Tribunal de Contas que determine a suspensao de pagamento.

§1°. O prazo para a comunicacdo as autoridades listadas no caput deste artigo ndo podera exceder a 30
(dias) dias contados da publicacdo da justificativa que fundamentar a alteragdo da ordem cronologica de
pagamento.

§2°. As situagdes previstas nos incisos I, III e V deste artigo devem ser previamente motivadas por meio
de ato emanado de autoridade competente.

§3°. No caso dos incisos II e IV deste artigo, o interessado devera demonstrar que a auséncia do
pagamento gera risco real e imediato de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato ou
apresentar os documentos comprobatérios de faléncia, recuperagdo judicical ou dissolucdo da empresa
contratada.

Art. 13. A Seinfra devera publicar, mensalmente, em sec¢do especifica de acesso a informagdo em seu sitio
na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a
eventual alteragdo dessa ordem.

§1°. A obrigagdo a que se refere o caput devera ser cumprida pela DCF em articulacdo com a Diretoria de
Tecnologia da Informacao e Comunicagado - DTIC.

Art.14. Far-se-4 admissivel a quebra da ordem cronoloégica de pagamentos, para os contratos e ajustes
regidos pela Lei Federal n°. 8.666, de 1993, em caso de:

[ — grave perturbagdo da ordem;

II — estado de emergéncia;

[T — calamidade publica;

I'V- decisdo judicial ou do Tribunal de Contas que determine a suspensdo de pagamento;

V- pagamento relacionado a despesa imprescindivel a seguranga de pessoas ou bens ou que se mostre
necessario para manter ou restabelecer o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade e
impedir solucdo de continuidade na prestagdo de servigos publicos essenciais ou relevantes; e

VI- relevante interesse publico, mediante deliberacdo expressa e fundamentada do ordenador de despesas.

§1° As situacdes previstas nos incisos I, II e III deste artigo devem ser previamente justificadas por meio
de ato emanado de autoridade competente.

§2° No caso do inciso V deste artigo, além do disposto no pardgrafo seguinte, o interessado devera
comprovar que a auséncia do pagamento gera risco real e imediato de descontinuidade da prestacdo de um
servico publico de relevancia e que essa descontinuidade compromete o atingimento da missao



institucional do 6rgao ou entidade.

§3° O pagamento em desacordo com a ordem cronoldgica de exigibilidades, relativamente a qualquer das
hipdteses previstas nos incisos do caput, devera ser precedido de justificativa circunstanciada emanada do
pertinente ordenador de despesas, fazendo-se obrigatoria a sua publicacdo na imprensa oficial.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As listas classificatorias de credores conterdo, no minimo as seguintes informagdes, conforme
demonstrado nos Anexos I, II, IIT e IV, desta Instru¢ao Normativa:

I - unidade or¢amentaria;

II - unidade executora;

I1I - fonte de recurso;

IV - categoria do contrato;

V - elemento item de despesa - Descricao;
VI - nimero do contrato no Siafi;

VII - razdo social do credor;

VIII - n.° da ordem de pagamento;

IX - data de vencimento;

X - data de pagamento; e

XI - justificativa, em caso de quebra de ordem cronologica.

Art. 16. Nao se sujeitardo ao disposto nesta Instru¢do Normativa os pagamentos decorrentes de:

I - despesas realizadas em regime de adiantamento, nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°® 4.320, de 17
de marco de 1964;

IT - remuneracgao e outras verbas devidas a agentes publicos, como didrias, ajudas de custo, entre outras;
III - obrigagdes tributarias;
IV - concessionarias publicas de energia elétrica, d4gua e esgotos, telefonia fixa e mével;

V - outras despesas que ndo sejam regidas pela Lei Federal n° 8.666, de 1993, ou pela Lei Federal n°.
14.133, de 2021.

Art. 17. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Instrucao
Normativa Seinfra n°. 01, de 16 de julho de 2019.

PEDRO BRUNO BARROS DE SOUZA

Secretario de Estado de Infraestrutura, Mobilidade e Parcerias

Anexo |



(a que se refere o art. 14 da Instrucdo Normativa SEINFRA /SPGF n°. 12024)
UNIDADE ORCAMENTARIA: [inserir cédigo e o nome]
UNIDADE EXECUTORA: [inserir codigo]
FONTE DE RECURSOS: [inserir cédigo]
CATEGORIA DO CONTRATO: OBRAS
Elemento dim S:ts):)a
Item N°. Razdo | N.° ordem 9
) Data de Data de de ordem
Despesa | contrato | Social de . .
o vencimento | pagamento | cronolégica
- Siafi Credor | pagamento .
Descricdo informar o
motivo
Anexo 11
(a que se refere o art. 14 da Instrugdo Normativa SEINFRA /SPGF n°. /2024)
UNIDADE ORCAMENTARIA: [inserir cédigo e o nome]
UNIDADE EXECUTORA: [inserir cédigo]
FONTE DE RECURSOS: [inserir c4digo]
CATEGORIA DO CONTRATO: SERVICOS
Elemento dEem SZE;
ltem N°. Razédo | N.° ordem g
) Data de Data de de ordem
Despesa | contrato | Social de . .
o vencimento | pagamento | cronolégica
- Siafi Credor | pagamento :
Descrigao informar o
motivo
Anexo lll
(a que se refere o art. 14 da Instrucdo Normativa SEINFRA /SPGF n°. 12024)
UNIDADE ORCAMENTARIA: [inserir codigo e o nome]
UNIDADE EXECUTORA: [inserir cédigo]
FONTE DE RECURSOS: [inserir c4digo]
CATEGORIA DO CONTRATO: FORNECIMENTO DE BENS
Elemento dEem S:ts)?a
Item N°. Razao | N.° ordem 9
) Data de Data de de ordem
Despesa | contrato | Social de . .
o vencimento | pagamento | cronoldgica
- Siafi Credor | pagamento .
Descrigio informar o
motivo
Anexo IV
(a que se refere o art. 14 da Instrucdo Normativa SEINFRA /SPGF n°. 12024)




UNIDADE ORCAMENTARIA: [inserir cédigo e o nome]
UNIDADE EXECUTORA: [inserir c6digo]
FONTE DE RECURSOS: [inserir cédigo]
CATEGORIA DO CONTRATO: LOCACAO

Elemento
Iltem
Despesa

Descrigao

N°.
contrato
Siafi

Razao
Social
Credor

N.° ordem
de
pagamento

Data de
vencimento

Data de
pagamento

Em caso
de quebra
de ordem

cronologica
informar o
motivo

il
SEI o
assinatura
eletrbnica

< http://sei.m

.gov.br/sei/controlador_externo.php?
2. acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 84981052 ¢ o

SR

codigo CRC C1C4EB6D.

Documento assinado eletronicamente por Pedro Bruno Barros de Souza, Secretario de Estado, em
18/04/2024, as 11:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n®47.222, de 26 de julho de 2017.
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